INSTRUCCIONS INTERNES DE CONTRACTACIO

EXPOSICIO DE MOTIUS

El Partit Democrata Europeu Catala (en endavant Partit Democrata), de
conformitat amb allo que disposa l'article 67 dels seus Estatuts ha elaborat
unes instruccions internes de contractacié (en endavant IIC).

Aquestes Instruccions Internes de Contractacio, IIC, han estat elaborades de
conformitat amb I’article primer, apartat disset de la Llei Organica 3/2015, de
30 de marg, de control de I'activitat econdmica - financera dels partits politics,
per la qual es modifiquen la Llei Organica 8/2007, de 4 de juliol, sobre
financament de partits politics, la Llei Organica 6/2002, de 27 de juny, de partits
politics i la Llei Organica 2/1982, de 12 de maig, del Tribunal de Comptes.

TiTOL I. DISPOSICIONS GENERALS

Capitol I. Objecte i ambit d’aplicacio

Article 1. Objecte de les instruccions internes de contractacio (lIC)

Les presents IIC tenen per objecte la regulacid dels procediments de
contractacié d’obres, serveis i adquisicido de béns mobles que realitzi el Partit
Democrata.

Els procediments de contractacié del Partit Democrata es basen en els principis
de publicitat, concurréncia, transparéncia, confidencialitat, igualtat i no
discriminacio.

L’adjudicacié dels contractes que es formulen a 'empara d’aquestes IIC recaura
en I'oferta més avantatjosa.

El Partit Democrata no contracta amb empreses que vulneren els drets
fonamentals i prioritza la contractacié amb empreses que assumeixen valors de
responsabilitat social corporativa en els ambits social, ambiental, de bon govern
i transparencia.

Article 2. Ambit d’aplicacio

Les IIC s’aplicaran als procediments d’adjudicacié dels contractes realitzats pel
Partit Democrata que tinguin un valor superior a 500 euros.
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Article 3. Contingut minim dels contractes

1. Els contractes subjectes a les presents |IC s’hauran de formalitzar,
necessariament, per escrit, mitjancant document privat, que se signara per les
parts, en el termini maxim de 15 dies habils a comptar des de la data de
notificacié de I'adjudicacio i prévia aportacié de la documentacié requerida per
I’0rgan de contractacid, a excepcid dels contractes adjudicats per procediment
directe per rad de I'import.

2. Els contractes subjectes a les presents IIC hauran d’incloure, com a minim,
les seglients mencions:

a) Laidentificacié de les parts i acreditacié de la capacitat dels firmants per
subscriure el contracte.

b) La definicié de I'objecte del contracte.

c) Ladeterminacié dels drets i obligacions de les parts.

d) L'enumeracié dels documents que conformen el contracte. En el cas de
contractes d’obres caldra fer referencia al projecte, si escau.

e) El preu del contracte o la manera de determinar-lo, i les condicions de
pagament.

f) La durada del contracte o les dates estimades d’inici i finalitzacio, aixi
com la durada de les prorrogues en cas d’estar previstes.

g) Les condicions de recepcid, lliurament o admissié de les prestacions.

h) La imposicio de penalitzacions, si escau.

i) Les causes de resolucid i les seves conseqliencies.

j) Lasubmissié a la jurisdiccio o arbitratge.

k) El deure de confidencialitat del contractista.

[) El compromis del contractista d’assumir valors de responsabilitat social
corporativa en els ambits social, ambiental, de bon govern i
transparéncia.

Article 4. Valoracié de I'import del contracte

1. Sempre que en les presents IIC es faci referéncia a I'import o quantia dels
contractes, s’entendra que no hi esta inclos I'lVA, excepte que s’indiqui
expressament el contrari.

2. El calcul del valor estimat d’un contracte haura de basar-se en I'import total,
sense incloure I'IVA. Per a aquest calcul s’haura de tenir en compte I'import
total estimat, inclosa qualsevol forma d’opcié eventual, les eventuals
prorrogues del contracte i la totalitat de les modificacions previstes en els plecs
o I'anunci de licitacid.

3. L'estimacié haura de fer-se tenint en compte els preus habituals en el
mercat, i estar referida al moment d’enviament de I'anunci de licitacié o, si
aquest no fos necessari, al moment en quée I'dorgan de contractacié inicii el
procediment d’adjudicacié del contracte.
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4. El preu del contracte s’abona en finalitzar la prestacid que tingui com a
objecte. Tanmateix, en els Plecs de Clausules Contractuals o en el propi
contracte es podra preveure la possibilitat de realitzar abonaments anticipats o
parcials. També sera possible el pagament ajornat del preu, si aixi es contempla
expressament.

Article 5. Régim juridic dels contractes

1. Els contractes privats que celebri el Partit Democrata es regiran per les
presents IIC en el que es refereix a la preparacid i adjudicacié dels contractes,
aplicant-se amb caracter supletori les restants normes de dret privat.

2. Els terminis assenyalats en dies en les presents IIC es consideren com a dies
naturals, tret que expressament s’indiqui que sén dies habils, d’acord amb la
normativa administrativa.

Article 6. Resolucié de conflictes

1. El Plec de Clausules Contractuals incloura el segiient procediment per a la
solucié de qualsevol conflicte o qliestid litigiosa derivada de I'aplicacié de les
presents IIC, inclosos els que d’ells es derivin. En primer lloc, les parts acordaran
intentar una solucié amistosa entre elles. Si la solucié amistosa no fos possible,
aleshores les parts es comprometran a intentar la mediacié i la resolucio de les
seves discrepancies a través del CEMICAB (Centre de Mediacié de I'll-lustre
Col-legi d’Advocats de Barcelona - ICAB). Si amb el recurs a la mediacié tampoc
fos possible la resolucioé de la controversia, aleshores les parts se sotmetran a
I'arbitratge institucional del Tribunal Arbitral de Barcelona (TAB) fundat per
I’Associacié Catalana per a I'Arbitratge —qualsevol que fos la seva denominacié
futura—, a qui se li encomanara la designacié de I'arbitre o arbitres i
I'administracié de I'arbitratge d’acord amb el seu Reglament vigent a l'inici de
I'arbitratge.

L’arbitratge sera de dret, i les parts s’obligaran al compliment de la decisié
arbitral.

2. No obstant la submissié a I'arbitratge, les parts renunciaran expressament a
qualsevol altre fur que els pogués correspondre i se sotmetran als Jutjats i
Tribunals de Barcelona, per al coneixement i per a la decisié de les qliestions
que els poguessin correspondre.

Capitol Il. Perfil del contractant i principis reguladors

Article 7. Perfil del contractant
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Amb la finalitat d'assegurar la transparéncia i l'accés public a la informacié
relativa a la seva activitat contractual, el Partit Democrata difondra mitjancant
la seva pagina electronica o pagina web www.partitdemocrata.cat la informacio
relativa als seus procediments de contractacié, degudament identificada sota
les paraules “Contractacio: Perfil de Contractant”, que haura de ser accessible
per a tots els possibles licitadors.

Article 8. Principis reguladors

1. Principi de publicitat

S’entén per principi de publicitat totes aquelles actuacions que I'entitat realitzi
per garantir el coneixement, per part dels possibles licitadors, dels
procediments de contractaci6 i dels contractes formalitzats pel Partit
Democrata.

Amb aquesta finalitat, les presents IIC regularan les condicions per les quals es
donara compliment a la publicitat dels diferents procediments de contractacio,
mitjangant la insercié d’anuncis al Perfil del Contractant o altres mitjans, que es
qualificaran d’anuncis de licitacid i d’adjudicacio.

S’entén per anunci de licitacid, aquell que el Partit Democrata realitzi per donar
a coneixer l'inici d’'un procediment de contractacié per a I'adjudicacié d’un
contracte subjecte a les presents IIC. Aquest anunci sera obligatori per al Partit
Democrata en aquells procediments regulats a les presents IIC que aixi ho
estableixin.

2. Principi de concurréncia

Als efectes de les presents IIC, s’entendra per principi de concurréncia totes
aquelles actuacions per garantir el lliure accés, en aquells procediments que aixi
s’estableixi, de tots aquells candidats capacitats per a la correcta realitzacié de
I’objecte contractual.

En els procediments que se celebrin a I'empara de les presents IIC, s’entendra
garantit el principi de concurréncia amb la peticié d’ofertes a un minim de tres
candidats, sempre que sigui possible, seleccionats pel Patit Democrata i que
estiguin plenament capacitats per a I’execucié del contracte.

Excepcionalment, el Partit Democrata podra adjudicar de forma directa aquells
contractes que, per rad d’import o per concurréncia de les causes previstes, aixi

ho estableixin les presents IIC.

3. Principi de transparéncia

Als efectes de les presents IIC, s’entendra per principi de transparéencia totes
aquelles actuacions que el Partit Democrata realitzi amb la finalitat de donar a
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coneixer el conjunt de la seva contractacid, els seus adjudicataris i garantir el
coneixement per part de tercers dels diferents tramits que integren els
procediments de contractacio subjectes a aquestes IIC, aixi com el coneixement
per part dels licitadors no adjudicataris dels motius que justifiquin la seva
exclusié o no adjudicacio a través del procediment previst en les presents IIC.

4. Principi de confidencialitat

Als efectes de les presents IIC, s’entendra per principi de confidencialitat
I'obligacié del Partit Democrata, dels seus organs de contractacid i de les
diferents persones que intervinguin en els procediments de contractacio, de no
divulgar la informacié facilitada pels candidats que aquests hagin designat com
a confidencial, en particular, els secrets técnics o comercials i els aspectes
confidencials de les ofertes que expressament indiqui el licitador.

No tindra la consideraciéd d’informacié confidencial aquella documentacié o
informacié que I'entitat hagi de fer publica per garantir els principis regulats a
les presents IIC.

Els contractistes hauran de respectar el caracter confidencial de tota aquella
informacié a la qual tinguin accés amb ocasié de I’execucio del contracte i a la
qual s’hagi donat aquest caracter en els Plecs o en el contracte o que aixi ho
indiqui el Partit Democrata, o que per la seva propia naturalesa hagi de ser
tractada.

5. Principis d’igualtat i no discriminacio

Els procediments de contractacié regulats en les presents |IC hauran de garantir
la igualtat de tractament de tots els licitadors i la no discriminacio, per cap
causa, dels mateixos, no podent-se realitzar cap actuacié que tingui com a
finalitat afavorir a uns licitadors o perjudicar-ne d’altres.

Els Plecs de Clausules Contractuals reguladores dels contractes hauran de
garantir-ne I'accés en condicions d’igualtat als licitadors i no podran tenir com a
efecte la creacid d’obstacles injustificats a la lliure concurréncia entre les
empreses.

Qualsevol aclariment o precisié que es realitzi sobre els plecs, condicions del
contracte, etc. es posaran en coneixement dels licitadors a través del Perfil de
Contractant.

Article 9. Determinacié de I'oferta economicament més avantatjosa

1. L'oferta econdmicament més avantatjosa s’haura de determinar sobre la
base del preu o cost tenint en compte la relacié cost/eficacia d’acord amb la
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totalitat de la proposicid. La valoracid podra tenir en compte la relacié
qualitat/preu.

2. Aixi mateix, es podra preveure, en aquells casos excepcionals en que
procedeixi, que s’utilitzin altres criteris directament vinculats a 'objecte del
contracte com: termini d’execucido o de lliurament, cost d’utilitzacio,
caracteristiques mediambientals, rendibilitat, valor tecnic, caracteristiques
estetiques i funcionals, disponibilitat i cost dels recanvis, manteniment,
assistencia técnica i servei postvenda.

Capitol 3. ORGANS DE CONTRACTACIO
Article 10. Organ de contractacié

L'0organ de contractacié del Partit Democrata és el seu Responsable de
Finances. Com a organ de contractacié el Responsable de Finances podra
delegar per les vies admeses en dret aquesta condicid, inclos mitjancant
I’'apoderament, en funcié de les materies, quanties o ambdues.

Article 11. Funcions del I'drgan de contractacié

Les funcions de l'0rgan de contractacié del Partit Democrata, seran les
assignades per les presents IIC i, amb caracter enunciatiu, pero no limitatiu, les
seglients:

a) Aprovacié de l'expedient de contractacid i els Plecs de Clausules
Contractuals.

b) Designacio de les persones membres de la mesa de contractacio.

c) Exclusio de les ofertes anormals o desproporcionades.

d) Adjudicacio del contracte.

e) Resolucié de I'adjudicacié del contracte.

f) Interpretacié del contracte.

La formalitzacié del contracte correspondra al Responsable de Finances o la
persona o persones amb poders suficients.

L’drgan de contractacié informara periodicament a la Comissié Econdomica del
Partit Democrata de les licitacions en curs, les adjudicacions realitzades i els
contractes formalitzats per al seu seguiment i fiscalitzacié adequats.

Article 12. Mesa de contractacio
1. Per a l'adjudicacié de contractes per mitja dels procediments restringit,

negociat i acord marc, 'drgan de contractacid sera assistit per una mesa de
contractacié, d’acord amb el que s’estableixi en el Plec de Clausules
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Contractuals. L'dorgan de contractacid ha d’establir els integrants de la mesa de
contractacid, que es composara de tres membres.

2. La designacié de membres de la mesa de contractacié pot fer-se amb
caracter permanent o de manera especifica per a I'adjudicacié d’un o més
contractes.

Article 13. Funcions de la mesa de contractacio
1. Son funcions de la mesa de contractacio:

a) La qualificacié de la documentacié acreditativa de la personalitat i, si
escau, de la representacid i capacitat per contractar, aixi com de la
documentacid relativa a les causes d'exclusié per contractar.

b) La valoraci6 de la solvéncia econdomica i financera, teécnica o
professional.

c) La notificacié dels defectes esmenables i la determinacié dels
empresaris admesos a la licitacié.

d) Lavaloracio de |'oferta tecnica.

e) La celebracié de l'obertura publica de les ofertes economiques i la
resolucié de totes les incidencies que s’hi produeixin.

f) La valoraci6 de la concurréncia de les ofertes anormals o
desproporcionades.

g) L'elevacid de la proposta d'adjudicacié del contracte a I'Organ de
contractacio.

h) Totes les funcions que siguin necessaries per a la qualificacid i valoracio
de les proposicions i per a la formulacié d’una proposta d'adjudicacio.

TITOL Il. DELS CONTRACTISTES

Capitol I. Aptitud, acreditaci6 de la capacitat d’obrar i solvéncia dels
contractistes

Article 14. Aptitud

Podran celebrar els contractes regulats en les presents IIC les persones naturals
o juridiques, de naturalesa publica o privada catalanes, espanyoles o
estrangeres, que tinguin plena capacitat d'obrar i acreditin la seva solvéncia
economica i financera, técnica o professional i no es trobin incursos en causa de
prohibicié de contractar de conformitat amb el que s’estableix a les presents
IIC, requisits que hauran de concdrrer en el moment de finalitzacié del termini
de presentacid d'ofertes. Els empresaris hauran de tenir, a més, I’habilitacio
empresarial o professional que, si escau, sigui exigible per dur a terme
I'activitat o prestacio que constitueixi I'objecte del contracte.
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Article 15. Capacitat d’obrar

Els contractistes hauran d'acreditar la seva capacitat d'obrar i la seva
representacio en tots els procediments d'adjudicacié regulats en les presents
IIC. La forma d’acreditar aquesta capacitat sera documental, tret que en el Plec
de Clausules s’admetin altres mitjans de prova.

En els casos que aixi ho estableixi la legislacié especifica podra exigir-se als
contractistes que acreditin la seva inscripcid, en el moment de la licitacio, en un
registre professional o mercantil que els habiliti per a I'exercici de I'activitat en
que

consisteixi la prestacié del contracte.

Article 16. Solvencia economica i financera

Els licitadors hauran d’acreditar la solvencia economica i financera per a
I’execucié del contracte, entenent per aquesta I'adequada situacié econodmica i
financera de I'empresa amb la finalitat de garantir la correcta execucié del
contracte. El nivell de solvéncia economica i financera sera especific per a cada
contracte i la seva exigencia sera adequada i proporcionada a les
caracteristiques de la prestacié contractada.

Els licitadors hauran d’acreditar un volum de negocis anual de mitjana, respecte
els darrers tres anys, superior a 1,2 vegades el valor del contracte. La forma
d’acreditar aquesta solvencia sera documental, tret que en el Plec de Clausules
Contractuals s’admetin altres mitjans de prova.

Si per una raé justificada el licitador no es troba en condicions de presentar les
referencies sol-licitades, podra acreditar la seva solvéncia economica i financera
per mitja de qualsevol altre document que I’entitat consideri adequat.

Article 17. Solveéncia técnica o professional

Els licitadors hauran d'acreditar la solvencia técnica o professional per a
I'execucié del contracte, entenent per ella la capacitacié tecnica o professional
per a I'adequada execucio del mateix, bé per disposar d'experiéncia anterior en
contractes similars o per disposar del personal i mitjans tecnics suficients. La
forma d’acreditar aquesta solvencia sera documental, tret que en el Plec de
Clausules Contractuals s’admetin altres mitjans de prova.

El nivell de solvéncia técnica o professional sera especific per a cada contracte i
la seva exigencia sera adequada i proporcionada a les caracteristiques de la
prestacid contractada.

Si per una rad justificada el licitador no es troba en condicions de presentar les
referencies sol-licitades, podra acreditar la seva solvéncia técnica o professional
per mitja de qualsevol altre document que I'entitat consideri adequat.
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TITOL lll. PREPARACIO DELS CONTRACTES
Capitol I. Inici i contingut dels expedients de contractacié
Article 18. Expedients de contractacié

1. Tot contracte subjecte a les presents IIC anira precedit de la tramitacié d'un
expedient de contractacidé, que estara integrat pels documents esmentats en
els articles corresponents a cada un dels procediments i en el qual es justificara
la necessitat o conveniencia de les prestacions objecte del contracte per a la
satisfaccid de les finalitats. Els expedients de contractacié poden ser ordinaris o
abreujats.

2. Amb I'excepcio dels contractes d’adjudicacid directa per rad de I'import, en
relacié amb els quals no cal tramitar cap expedient de contractacid, per a la
resta de contractes adjudicats mitjangant aquestes IIC, I'expedient de
contractacié contindra, com a minim, la seglient informacio::

» Peticio raonada, exposant la necessitat, caracteristiques i valor estimat
de les prestacions objecte del contracte.

El Plec de Clausules Contractuals aprovades per I'drgan de contractacio.
El Plec de prescripcions técniques, si escau.

La designacid dels organs que assisteixin I’0rgan de contractacio.
Autoritzacié del Responsable de Finances d’existéncia de credit.

YV VYVYY

3. Una vegada completat I'expedient de contractacid, I'organ de contractacio
acordara I'aprovacio i I'obertura del corresponent procediment d’adjudicacio.
En tot cas, abans de I'adjudicacié del contracte o de manera simultania, I'0rgan
de contractacié ha d’haver aprovat la despesa, excepte el suposit excepcional
de contractacid d’emergéncia.

Capitol Il. Plec de Clausules Contractuals
Article 19. Plecs de Clausules Contractuals

En tot procediment de licitacid, a excepcié del procediment menor, es fixaran
previament els pactes i condicions definidors dels drets i obligacions de les
parts en els seus aspectes juridics i econdmics, que es denominaran Plecs de
Clausules Contractuals.

Els Plecs de Clausules Contractuals hauran d’establir els criteris d’adjudicacié
del contracte i poden concretar si algun d’aquests criteris és essencial o si en
algun s’exigeix una puntuacié minima per sota de la qual I'oferta sera exclosa.

Els Plec de Clausules Contractuals hauran de contenir, com a minim, el seglient
contingut:
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a) Definicié de I'objecte del contracte.

b) Caracteristiques basiques del contracte.

c) Dretsiobligacions especifiques de les parts del contracte.

d) Les condicions essencials de caracter técnic, juridic i economic que
regiran la licitacid i el contracte.

e) El pressupost.

f) La duradadel contracteiles seves prorrogues, si escau.

g) Documents a presentar pels licitadors, aixi com la forma i contingut de
les proposicions.

h) Modalitats de recepcié de les ofertes.

i) Criteris d’adjudicacid i la seva ponderacié.

j) Els aspectes economics i tecnics objecte de negociacid en el
procediments negociats.

k) Regim d’admissid de variants o alternatives.

I) Garanties que hauran de constituir-se, si escau.

m) Informacid de les condicions de subrogacio en els contractes de treball,
si, escau.

n) Sistema de revisid de preus, si escau.

0) Mesa de contractaci6 que en el seu cas hagi d’assistir I'0Organ de
contractacio.

El Plec de Clausules Contractuals sera aprovats per I'drgan de contractacio.

El Plec de Clausules Contractuals estara a disposicié dels interessats, publicant-
se al Perfil de Contractant de I'entitat.

Les clausules del Plec de Clausules Contractuals es consideraran sempre i en tot
cas part integrant del contracte, que haura de respectar el contingut
d’aquestes.

Capitol Ill. Publica concurréncia i publicitat

Article 20. Normes de publicitat i terminis de concurréncia.

1. En els procediments de contractacié ordinaris, el termini per la presentacié
de les ofertes sera de 10 dies, a partir de la data de publicacié de I'anunci de
licitacié al web del Partit Democrata, el qual es mantindra fins a I'adjudicacié

del contracte.

2. El termini regulat en el punt anterior podra ser reduit a la meitat en cas
d’urgencia degudament justificada i motivada a I'expedient de contractacié.

3. L'adjudicacié de tots els contractes realitzada a I'empara d’un procediment
de contractacid ordinari es publicara al Perfil del Contactant.
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TITOL IV. PROCEDIMENTS D’ADJUDICACIO
Capitol I. Procediments d’adjudicacio
Article 21. Procediments d’adjudicacié

1. Els contractes regulats en les presents IIC s’adjudicaran d’acord amb algun
dels seglients procediments que es detallen a continuacié:

a) Procediment restringit.

b) Procediment negociat.

c) Acord marc.

d) Procediment menor.

e) Adjudicacié directa per raé d’import.

2. Amb caracter general i sempre que no procedeixi I'adjudicacié del contracte
mitjancant un altre procediment regulat en les presents IIC, sera obligatori
acudir al procediment restringit quan el valor estimat del contracte sigui igual o
superior a 100.000 euros en obres i a 30.000 euros en la resta de contractes.

Article 22. Procediment restringit

1. El procediment restringit és aquell procediment d’adjudicacié en el qual
gualsevol empresari o professional sol:-licita la seva participacié en el mateix, i
en el qual unicament els professionals o empresaris seleccionats pel Partit
Democrata que compleixin els criteris de seleccio establerts al Plec de Clausules
Contractuals sdn convidats a presentar una oferta, en els termes i condicions
establerts en la invitacio.

La selecci6 de les empreses haura de ser en numero que |'0Organ de
contractacid, de forma motivada, especifiqui a I'expedient de contractacié, no
podent ser, en cap cas, inferior a tres.

2. El procediment restringit s’ajustara als seglients tramits:

a) Peticid raonada al Responsable de Finances del partit per part del
responsable nacional de I'Area corresponent o del President/a de
I’d0rgan territorial corresponent o persona en qui delegui, segons
correspongui, de la necessitat, caracteristiques i valor estimat de les
prestacions objecte del contracte.

b) Elaboracié dels Plecs de Clausules Contractuals i de les Prescripcions
Tecniques, si escau.

c) Aprovacié de I'expedient de contractacié i confirmacié economica de la
contractacio.

d) Anunci de licitacid en els termes establerts en les presents IIC, on
s'indicara que estan plenament accessibles els Plecs de Clausules
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Contractuals i de Prescripcions Técniques, si escau, i demés
documentacid necessaria per I’execucid del contracte.

e) Obertura de la documentacié administrativa, esmena de defectes en el
termini de 3 dies i admissio dels licitadors presentats que reuneixin els
requisits establerts al Plec de Clausules Contractuals.

f) Recepcio de les ofertes dels candidats.

g) Obertura publica de les ofertes.

h) Valoracié de les ofertes.

i) Proposta d’adjudicacio a I'oferta més avantatjosa per part de la mesa de
contractacié.

j) Resolucio de I'adjudicacié per I’0rgan de contractacié.

k) Publicacié de I'adjudicacio al Perfil de Contractant.

) Formalitzacid del contracte.

Article 23. Procediment negociat

1. El procediment negociat és un procediment d’adjudicacié on el Partit
Democrata pot consultar i negociar les condicions dels contractes amb varis
proveidors de la seva eleccid, i selecciona I'oferta de forma justificada i d’acord
als criteris establerts al Plec de Clausules Contractuals.

En aquest procediment sera necessari sol-licitar ofertes, al menys, a tres
proveidors capacitats per a la realitzacié del contracte, sempre que sigui
possible.

Amb caracter general, es pot adjudicar un contracte pel procediment negociat
guan el valor estimat del contracte sigui inferior a 100.000 euros en obres i a
30.000 euros en la resta de contractes

En aquest procediment, s‘ha de publicar I'anunci en el Perfil del Contractant,
per tal que la presentacié d’ofertes es realitzi en concurrencia per part dels
proveidors interessats.

El Partit Democrata adjudicara el contracte a I'empresa que presenti 'oferta
més avantatjosa, entre totes les ofertes rebudes, tenint en consideracié els
criteris establerts al Plec de Clausules Contractuals.

2. El procediment negociat es podra utilitzar en els suposits en qué les ofertes
rebudes en un procediment restringit previ hagin estat declarades irregulars,
inacceptables o inadequades, o bé no s’hi hagin presentat ofertes, sempre que
les condicions originals del contracte no es modifiquin substancialment.

En aquests suposits, sempre que sigui possible s’ha de convidar tots els

licitadors no exclosos amb altres que no hagin participat en el procediment
primitiu.

12

:=
—

1¥D3(d elenouiaq ued



3. El procediment negociat també s’utilitzara respecte de la contractacid de
serveis i adquisicio de béns, sempre que I'excepcionalitat i imprevisibilitat de Ia
contractacid aixi ho justifiqui.

Article 24. Desenvolupament del procediment negociat

El procediment negociat amb publicitat per raé de l'import s’ajustara als
seglients tramits:

a) Peticid raonada al Responsable de Finances del partit per part del
responsable nacional de I'Area corresponent o del President/a de
I’organ territorial corresponent o persona en qui delegui, segons
correspongui, de la necessitat, caracteristiques i valor estimat de les
prestacions objecte del contracte.

b) Elaboracié dels Plecs de Clausules Contractuals i de les Prescripcions
Técniques, si escau.

c) Aprovacié de I'expedient de contractacié i confirmacié econdmica de la
contractacié.

d) Publicaci6 de Il'anunci del procediment negociat en el Perfil del
Contractant.

e) Presentacid d’ofertes. Els proveidors seleccionats han de presentar les
seves ofertes en les condicions i el termini indicat en la invitacié.

f) Recepcid d’ofertes. Una vegada rebudes les propostes o ofertes, s’inicia
el procés de negociacié amb els licitadors, en el qual s’ha de vetllar per
tal que tots els licitadors rebin el mateix tracte.

g) Valoracié de les ofertes.

h) Proposta d’adjudicacié a I'oferta més avantatjosa per part de la mesa de
contractacié.

i) Resolucid de I'adjudicacié per I’d6rgan de contractacio.

j) Publicacié de I’'adjudicacié al Perfil de Contractant.

k) Formalitzacié del contracte.

Article 25. Acord marc

1. El Partit Democrata podra formalitzar acords marc amb un o diversos
proveidors amb la finalitat de fixar les condicions a les quals hauran d’ajustar-se
una determinada tipologia de contractes durant un periode determinat.

Quan l'acord marc es conclogui amb diversos proveidors, el nombre d’aquests
haura de ser, almenys, de tres, sempre que existeixi un nombre suficient
d’interessats que s’ajusti als criteris de seleccid o d’ofertes admissibles que
responguin als criteris d’adjudicacid.

La durada dels acords marc no podra superar un termini de 4 anys, llevat de
casos excepcionals, degudament justificats. Els contractes derivats d’'un acord
marc només podran superar el termini establert per l'acord marc de
conformitat amb el qual s’hagi previst en aquest.
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Anualment, les empreses que hagin subscrit I'acord marc amb el Partit
Democrata, presentaran, si escau, els aspectes de solvéncia técnica i econdmica
sol-licitats al plec de clausules reguladores d’aquest acord que s’haguessin
actualitzat des de la presentacio de les ofertes de licitacié corresponents.

2. Els contractes derivats d’un acord marc s’adjudicaran de conformitat amb les
condicions establertes en aquest acord, sense que sigui necessari convocar els
contractistes a una nova licitacio.

Tanmateix, en el cas que a l'acord marc formalitzat amb els diferents
proveidors no estiguessin previstes totes les condicions del contracte derivat,
es procedira a convocar una nova licitacié de conformitat amb el procediment
respectiu.

Article 26 . Procediment menor

1. Procedira I'adjudicacié del contracte pel procediment menor en aquells
suposits on el valor estimat del mateix sigui inferior a 30.000 euros en obres i a
12.000 euros en la resta de contractes i la durada del contracte no excedeixi
d’un any.

En aquest procediment el Partit Democrata pot convidar qualsevol empresari o
professional a participar-hi i no s’estableix un nombre minim d’ofertes.

2. L'adjudicacié d’un contracte pel procediment menor requerira la realitzacié
dels seglients tramits:

a) Peticid raonada al Responsable de Finances del partit per part del
responsable nacional de I’Area corresponent o del President/a de
I’organ territorial corresponent, segons correspongui, de la necessitat,
caracteristiques i valor estimat de les prestacions objecte del contracte.

b) Autoritzacié del Responsable de Finances d’existéncia de credit.

c) Consulta i negociacié6 de les condicions del contracte amb els
proveidors.

d) Valoracié de les ofertes.

e) Resolucid de I'adjudicacié a I'oferta més avantatjosa per I'organ de
contractacid.

f) Notificacio de I'adjudicacié i formalitzacié del contracte.

Article 27 . Procediment adjudicacié directa per raé de I'import
1. Procedira I'adjudicacié del contracte per adjudicacié directa per rad de

I'import en aquells supodsits on el valor estimat del mateix no sigui superior a
5.000 euros i la durada del contracte no excedeixi d’un any.
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2. ’adjudicacié d’un contracte pel procediment per adjudicacio directa per rad
de I'import requerira la realitzacio dels seglients tramits:

a) Sol-licitud raonada de compra o peticié interna per part del

departament o estructura territorial al Responsable de Finances del
partit o persona en qui delegui, amb indicaci6 de la despesa i els
proveidor o proveidors seleccionats.

b) Autoritzacié del Responsable de Finances d’existéncia de credit.

c)

La contractacid finalitzara amb I'aprovacié de la factura o albara per
part del Responsable de Finances del partit, que comportara I'aprovacio
de la despesa.

Article 28. Tramitacio urgent

1. Poden ser considerats expedients de contractacié de tramitacié urgent o
d’emergencia, aquells contractes de prestacié de serveis o d’adquisicié de béns
sempre que |'excepcionalitat i imprevisibilitat de la contractaciéd aixi ho
justifiqui.

En tot cas, dins de I'expedient de contractacié ha de figurar un informe que
justifiqui la seva tramitacio urgent o d’emergéncia.

2. Els expedients de contractacid de tramitacié urgent s’ajustaran a la mateixa
tramitacié que els ordinaris, amb les seglients particularitats:

» L'organ de contractacio del Partit Democrata podra acordar |'execucid

del contracte una vegada hagi estat adjudicat i abans de la formalitzacié
del contracte, sempre que s’hagin constituit les garanties per al
compliment de les obligacions del mateix.

El termini per a la presentacid d’ofertes o sol-licituds de participacid
establert per als expedients de tramitacid ordinaria, es pot reduir a la
meitat.

3. Els expedients de contractaci6 de tramitacié d’emergéncia, a causa
d’esdeveniments imprevisibles catastrofics o de situacions que suposin una
emergencia, s’ajustaran a la mateixa tramitacio excepcional:

>

L’drgan de contractacié del Partit Democrata, sense la tramitacié de cap
expedient de contractacid previ, podra acordar I'execucié de tot el que
sigui necessari per tal de solucionar I'esdeveniment sobrevingut o
reparar la situacié d’emergeéncia, contractant lliurement el seu objecte,
sense subjeccid als requisits formals estipulats en les presents IIC.

Una vegada executades les actuacions objecte d’aquest regim
excepcional, I'organ de contractacié procedira a aprovar les actuacions
dutes a terme i la despesa corresponent, mitjancant la corresponent
justificacio tecnica i juridica del seu caracter d’emergencia.
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Article 29. Procediment de contractacié de prestacions relacionades amb
campanyes electorals o processos consultius a la ciutadania

Tenen la consideraci6 de contractacions relacionades amb campanyes
electorals o processos consultius a la ciutadania, aquelles que tinguin com a
finalitat, directa o indirecta, la de promoure el vot a favor de les candidatures
que en el marc d’un procés electoral convocat presenti el Partit Democrata, o
promoure el vot a favor de I'opcié que defensi el Partit Democrata en el marc
de la convocatoria d’un procés consultiu.

S’estenen per prestacions relacionades amb campanyes electorals o processos
consultius a la ciutadania, a titol enunciatiu i no limitatiu, les prestacions
relatives a la contractacio per a I’elaboracié d’enquestes electorals, campanyes
de publicitat, produccié d’espots i videos de propaganda, la contractacié per a
la confecci6 de paperetes i sobres electorals i d’enviaments postals de
propaganda electoral i els relatius als actes publics a realitzar durant les
campanyes electorals.

L'adjudicacié dels contractes de prestacions relacionades amb campanyes
electorals o processos consultius a la ciutadania, requerira la realitzacié dels
seglients tramits:

a) Peticid raonada al Responsable de Finances del partit per part del
responsable nacional de I"Area corresponent o del President/a de
I’organ territorial corresponent, segons correspongui, de la necessitat,
caracteristiques i valor estimat de les prestacions objecte del contracte.

b) Autoritzacié del Responsable de Finances d’existéncia de credit.

c) Consulta i negociacio de les condicions del contracte amb els
proveidors.

d) Valoracié de les ofertes.

e) Resolucié de l'adjudicacié a I'oferta més avantatjosa per I'0rgan de
contractacio.

f) Notificacié de I'adjudicacié i formalitzacié del contracte.

Capitol Il. Presentacio de les proposicions

Article 30. Proposicions presentades pels interessats

La presentacié per part dels interessats de les proposicions implica I'acceptacié
incondicionada del contingut de la totalitat de les clausules i condicions

contingudes en el Plec de Clausules Contractuals i, si escau, en el Plec de
Prescripcions Tecniques, sense cap excepcid o reserva.
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Article 31. Presentacio de la documentacio

1. En els procediments regulats en les presents IIC, els licitadors hauran de
presentar la seva documentacié i ofertes seguint els requisits i instruccions que
es detallin al Plec de Clausules Contractuals.

2. Cap licitador no podra presentar més d’una oferta, sense perjudici de la
possibilitat de presentar variants, si aixi es preveu al Plec de Clausules
Contractuals i a l'anunci. Tampoc es podra subscriure cap oferta amb
participacié conjunta amb altres licitadors si s’ha fet individualment, ni figurar
en més d’una agrupacio. La infraccié per aquests incompliments donara lloc a la
no admissio de totes les ofertes que hagi subscrit. La presentacié simultania per
part d’empreses vinculades suposara igualment la no admissié d’aquestes
ofertes.

3. Les ofertes es podran presentar a les dependéencies del Partit Democrata o
enviar per correu dins del termini d’admissié. En cap cas i sota cap
circumstancia seran admeses les ofertes presentades fora del termini (dia i
hora) assenyalat a I’anunci de licitacié o carta d’invitacid.

4. El termini de validesa de les ofertes es determinara al Plec de Clausules
Contractuals. En cas que les ofertes es trametin per correu dintre de termini,
els licitadors hauran de justificar que la data i I’hora d’imposicié de la tramesa a
I’Oficina de Correus sén, com a maxim, les assenyalades en I'anunci i anunciar-
les al Partit Democrata mitjancant qualsevol mitja fefaent, que el Partit
Democrata haura de rebre dintre del termini per a la presentacido de les
ofertes.

L'anunci al Partit Democrata per correu electronic només sera valid si existeix
constancia de la transmissid i recepcio de les seves dates i del contingut integre
de les comunicacions i si identifica de forma fidedigna el remitent i el
destinatari.

Sense la concurrencia d’aquests requisits, I'oferta no sera admesa si és rebuda
pel Partit Democrata amb posterioritat al termini assenyalat a I'anunci. En cas
que després de 10 dies des de la finalitzaciéd del termini de presentacié de
proposicions no s’hagués rebut al Partit Democrata la proposicid enviada per
correu, aquesta no sera admesa en cap cas.

5. Tots els licitadors han d’assenyalar en el moment de presentar les seves
propostes a més de la seva direccié postal, una direccié de correu electronic,
per a les comunicacions i relacions que en general es derivin del procediment

contractual o que de qualsevol manera els puguin afectar.

Capitol lll. Adjudicacid dels contractes
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Article 32. Valoracié de les proposicions i obertura de les ofertes

1. En els procediments restringit i negociat regulats en aquestes IIC, la mesa de
contractacié procedira, en un acte public, a l'obertura de les ofertes
economiques tot garantint el principi de transparéncia.

2. En els procediments restringit i negociat regulats en aquestes IIC, la mesa de
contractacié valorara 'oferta economica i técnica presentada pels licitadors,
conforme als criteris d’adjudicacio establerts pel Plec de Clausules Contractuals.
En la resta de procediments aquesta valoracié la fara qui designi I'0Organ de
contractacié del Partit Democrata.

3. Per a la valoraci6 de les proposicions i la determinacié de I'oferta
economicament més avantatjosa s’haura d’atendre a criteris directament
vinculats a I'objecte del contracte.

4. Si alguna proposicié no concorda amb la documentacié examinada i admesa,
excedeix el pressupost base de licitacié, varia substancialment el model
establert o comporta un error manifest en I'import de la proposicio, o si el
licitador reconeix que conté un error o inconsistencia que la fan inviable, sera
rebutjada per la mesa de contractacié mitjancant una resolucié motivada. Per
contra, el canvi o omissié d’algunes paraules del model, mentre ni una cosa ni
I’altra n’alterin el sentit, no sera motiu suficient per rebutjar la proposicié.

5. A les propostes d’adjudicacié hi figurara, de manera degudament motivada
en consideracid als criteris d’adjudicacié corresponents, I'ordre de prelacié dels
licitadors que hagin formulat una proposta admissible, amb les respectives
puntuacions que han obtingut. Les propostes d’adjudicacié no generaran cap
dret mentre no es dicti la resolucié d’adjudicacio.

Article 33. Aplicacio dels criteris d’adjudicacié

Els criteris en que es basara l'adjudicacié dels contractes subjectes a les
presents IIC, a titol enunciatiu pero no limitatiu, seran els seglients:

a) Per a determinar I'oferta més avantatjosa, s’utilitzara el preu, i, si escau,
altres criteris directament vinculats a I'objecte del contracte com
qualitat, termini d’execucié6 o de lliurament, cost d’utilitzacio,
caracteristiques mediambientals, rendibilitat, valor técnic,
caracteristiques estetiques i funcionals, disponibilitat i cost dels
recanvis, manteniment, assisténcia técnica, servei postvenda o altres de
semblants.

b) El Partit Democrata no contracta amb empreses que vulneren els drets
fonamentals i prioritza la contractacid amb empreses que assumeixen
valors de responsabilitat social corporativa en els ambits social,
ambiental, de bon govern i transparencia.
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Els criteris d’adjudicacid i la seva ponderacid, en el seu cas, es determinaran per
I’0rgan de contractacié i es detallaran, necessariament, al Plec de Clausules
Contractuals, podent-se també publicar a I'anunci i al Perfil de Contractant.

Article 34. Adjudicacié

1. En els procediments d’adjudicacié on el criteri sigui Unicament el preu
ofertat, I'adjudicacid caldra realitzar-la en el termini maxim de 15 dies, llevat
que en el Plec de Clausules Contractuals se n’estableixi, motivadament, un altre
de superior, a comptar des del dia seglient de I'obertura de les ofertes, quan
correspongui, o de la data de finalitzacié de recepcié de les ofertes en la resta
de procediments.

2. En els procediments on es valori I'oferta amb més d’un criteri, I'0Organ de
contractacié adjudicara el contracte en el termini maxim de 2 mesos, llevat que
en el Plec de Clausules Contractuals se n’estableixi, motivadament, un altre de
superior, a comptar des del dia seglient de 'obertura publica de les ofertes,
quan correspongui, o de la data de finalitzacié de recepcié de les ofertes en la
resta de procediments.

3. Transcorreguts els terminis assenyalats per I'adjudicacié sense que s’hagi
dictat I'acord d’adjudicaci, els licitadors tindran dret a retirar la seva proposta,
sense cap mena d’indemnitzacié. No obstant, I'0rgan de contractacié podra
sol-licitar als licitadors que mantinguin la seva oferta per un termini superior,
previa comunicacié als licitadors i publicacié al Perfil de Contractant,
mantenint-se la licitacido amb aquells licitadors que acceptin la prorroga.

4. L’drgan de contractacié resoldra sobre I'adjudicacié a favor del licitador que
hagi ofertat el preu més baix en els procediments d’adjudicacié on el criteri
sigui Unicament el preu ofertat, i a favor del licitador que hagi presentat la
proposicid economicament més avantatjosa en la resta de procediments, o
declarar deserta la licitacid.

5. La resolucié d’adjudicacié del contracte haura de ser motivada en referéncia
als criteris d’adjudicacié que figurin en el Plec de Clausules Contractuals.

6. El resultat de I'adjudicacié es notificara al licitador, publicant-se, també, al
Perfil de Contractant.

Article 35. Formalitzacio del contracte
El contracte s’haura de formalitzar per escrit, mitjancant document privat,
signant-se per les parts, en el termini maxim de 15 dies habils a comptar des de

la data de notificacié de I'adjudicacidé i prévia aportacié de la documentacio
requerida per I'organ de contractacid.
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En el suposit que l'adjudicatari no atengués el requeriment del Partit
Democrata , no complis els requisits per a la celebracio del contracte o impedis
que es formalitzés en el termini assenyalat, el Partit Democrata podra procedir
a resoldre I'adjudicacié, donat un tramit d’audiéncia a l'interessat de 10 dies. En
aquest suposit es confiscara la garantia i el Partit Democrata podra exigir la
indemnitzacié pels danys i perjudicis causats. En aquests casos, el Partit
Democrata podra adjudicar el contracte a la seglient oferta economicament
més avantatjosa.

Article 36. Constitucio de garanties definitives

1. El Plec de Clausules Contractuals podra establir la constitucié de garanties
definitives amb caracter previ a la formalitzacié del contracte. El seu import en
cap cas excedira el 5% de I'import d’adjudicacid i, en el cas de preus unitaris,
del 5% de I'import de licitacio.

2. Les garanties quedaran afectes al compliment del contracte per part del
contractista fins al moment de la finalitzacié del termini de garantia que
s’estableixi en el contracte i, en particular, al pagament de les penalitats que
s'imposin, aixi com a la reparacio dels possibles danys i perjudicis ocasionats pel
contractista durant I'execucié del contracte.

3. Les garanties es podran constituir en qualsevol de les formes establertes en
el plec de clausules administratives particulars, fins i tot en metallic o
mitjangant una retencié del preu. L'O0rgan de contractacié establira
ordinariament, en els plecs o documents que regeixin les contractacions, la
possibilitat de constitucid de les garanties definitives mitjangant retencié del
preu en els contractes d’obres, subministraments i serveis, llevat que sigui
especialment convenient establir una garantia més solida, la qual cosa s’haura
de fer constar a I'informe justificatiu de I'expedient de contractacid.

Article 37. Penalitats per incompliment

L'dorgan de contractacid podra preveure en els plecs o en els documents
contractuals penalitats per al cas de compliment defectués de la prestacid
objecte del contracte o per al cas d’incompliment dels compromisos o de les
condicions especials d’execucié del contracte.

Article 38. Causes d’extincié del contracte

Els contractes s’extingeixen pel seu compliment, és a dir quan la prestacié ha
estat realitzada pel contractista, d’acord amb els termes del contracte i a
satisfaccio del Partit Democrata.

També sén causes de resolucid dels contractes, les seglients:

a) La mort o incapacitat sobrevinguda del contractista individual.
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b) L’extincié de la personalitat juridica de la societat contractista.

c) La declaracié de concurs o la declaracié d’insolvéncia en qualsevol
altre procediment.

d) La demora en el compliment dels terminis per part del contractista.

e) Elcomu acord entre el Partit Democrata i el contractista.

f) Lincompliment de les altres obligacions contractuals previstes en els
plecs o en el contracte.

g) Qualsevol de les previstes en el Codi Civil.

Article 39. Entrada en vigor

Aquestes instruccions entraran en vigor 30 dies després de la seva ratificacio
pel Consell Nacional.
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ANNEX I. ANUNCI DE LICITACIO
ANUNCI PER A LA CONTRACTACIO DE ... ere e
1. Entitat adjudicadora:

a) Area nacional o territorial que tramita I'expedient
b) Numero d’expedient:

2. Objecte del contracte:

a) Descripciod de I'objecte:

b) Lloc de lliurament:

c) Termini de lliurament:

3. Tramitacid, procediment i forma d’adjudicacio:
a) Tramitacio:

b) Procediment:

c) Forma:

4. Dades economiques del contracte:

a) Tramitacio:

b) Procediment:

5. Garantia provisional (potestativa)

6. Obtencid de la documentacid i informacié:

7. Requisits especifics del contractista:

a) Acreditacio de la solvencia economica, financera i técnica:
8. Presentacié d’ofertes:

a) Data limit de presentacié:

b) Documentacio que cal presentar:

c) Lloc de presentacio:

d) Termini durant el qual el licitador estara obligat a mantenir la
seva oferta:

9. Obertura de les ofertes:

10. Despeses de I'anunci:

Data:

Signat:
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ANNEX Il. ANUNCI D’ADJUDICACIO

Resolucié de , per la qual es fa publica
I"adjudicacié definitiva del contracte de de

Mitjancant aquesta resolucié es fa publica la resolucié d’adjudicacié definitiva
de I'expedient de contractacié que s’indica a continuacio:

1. Entitat Adjudicadora:
b) Numero d’expedient:
2. Objecte del contracte:

a) Descripcid de I'objecte:
b) NUm. i data on es va publicar I'anunci de licitacio:

3. Tramitacid, procediment i forma d’adjudicacio.

a) Tramitacio:
b) Procediment:

4. Dades economiques del contracte.
a) Pressupost base de licitacio:

5. Adjudicacio

a) Data:

b) Adjudicatari:

c¢) Import d’adjudicacio:

Data:

Signatura:
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